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Rollebeskrivelse for miljgansvarlige i SpareBank 1
SMN

« Arlig innrapportering Miljgfyrtarn (ila. februar)
* Kvartalsmgte miljggruppe

* Gjennomgang og evaluering av fjorarets
resultater, miljgarbeid, tiltak, og mal.
* Revisjon av miljgarbeid, tiltak, og mal

¢ Kvartalsmgte miljggruppe * Handlingsplan
* Status og oppfdlging handlingsplan * Arsmiljgmegte i finanshuset
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* Kvartalsmgte miljggruppe * Kvartalsmgte miljggruppe

* Status og oppfglging handlingsplan * Status og oppfelging handlingsplan

s Statusmgte i finanshuset * Puljevis mgte alle Miljgansvarlige i SMN
(Presentasjon av fjoraret og plan for aret)

Hovedoppgaver og hovedansvar:

1. Lede miljoarbeidet, herunder:
- Planlegge, informere og gjennomfare miljgtiltak, inkludert intern opplaering.
- Forberede, giennomfere og falge opp resertifiseringer i Miljafyrtarn.
- Veere virksomhetens ressursperson pa miljg, og miljgansvarlig utad.
- Holde HMS- og miljgstyringssystemet oppdatert, inkludert virksomhetsintern
informasjon i Miljgfyrtarnportalen.
- Lede miljggruppa i Finanshuset.

2. Viktige deloppgaver og -ansvar:
a. Avrlig klima- og miljgrapportering i henhold til Arshjul for miljgarbeid i SMN:

1. Lage utkast til innrapportering via Miljgfyrtarnportalen. Innhente data, beskrive
giennomfgrte tiltak og foresla handlingsplan for kommende ar med tilhgrende
miljgmal.

2. Fremlegge rapportutkast for ledelsens godkjenning. Rapporten behandles i
miljegruppa fgr godkjenning.

b. Bidra til kontinuerlig forbedring:

1. Samle miljggruppa for & gjennomga status mht. miljgmal, handlingsplaner og
gjennomfgrte aktiviteter/tiltak. Melde eventuelle endringsforslag til viksomhetens
ledelse.

2. Gjennomgang av Miljefyrtarns idébank i forkant av arsmiljgmeatet
(miljofyrtarn.no/miljotips/).
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c. Arsmiljgmete:

Gjennomga klimagassregnskap

Gjennomga resultater og statistikk med miljgnekkeltall.

Sett mal for aret. Hva klarer vi i ar?

Tiltaksforslag. Aktuelle miljgtiltak for & oppna mal.

Annet. Andre vesentlige miljgaspekter i vicksomheten som krever tiltak og evt. méaling

og oppfelging.
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Informasjon og gjennomfering av miljefyrtarnarbeidet

Miljgansvarlig er virksomhetens padriver i miljgarbeidet. En del av ansvaret som
miljgansvarlig i SMN er a veere Miljgfyrtarnansvarlig. Stiftelsen Miljagfyrtarn introduserer rollen
pa felgende mate:

«Det & vaere miljgfyrtarnansvarlig er bade leererikt, spennende og meningsfylt! |
denne rollen har du en unik mulighet til a drive frem miljgarbeidet og gke
omstillingstakten i din virksomhet. En aktiv og systematisk innsats fra deg og dine
kollegaer, vil bidra til at virksomheten blir mer baerekraftig og godt rustet for den
gronne fremtiden.» (https://www.miljofyrtarn.no/miljofyrtarnansvarlig/.)

| denne delen av instruksen finnes en mer detaljert beskrivelse av arbeidet, og relevant
informasjon med forslag til gijennomfering av rollen som miljgfyrtdrnansvarlig ved en av
SpareBank 1 SMN sine enheter. Overordnet info om rollen som miljgfyrtarnansvarlig kan
finnes i lenken over.

Sertifiseringsmodell og bistand

SpareBank 1 SMN er sertifisert etter hovedkontormodellen i Miljgfyrtarn. Dette innebaerer
blant annet at mange av kriteriene for & bli sertifisert oppfylles av hovedkontoret pa vegne av
alle underenheter.

Hvert finanshus i SMN skal lokalt ha en miljgansvarlig, vara miljgansvarlig, og en
miljggruppe. Miljggruppa sekes a inneholde minst én deltager fra hvert forretningsomrade i
SMN, og miljgansvarlig leder gruppa. Miljggruppa er ansvarlig for kontinuerlig forbedring iht.
Arshijul for miljgarbeid i SMN av arbeid med baerekraft og milja i finanshuset og tilknyttede
enheter.

Kjeldsberg Eiendomsforvaltning (KEF) er ansatt for a lede/koordinere miljgfyrtarnarbeidet i
SMN pa et overordnet plan. Dette gjer at miljgansvarlig lettere kan fokusere pa tiltak og
gjennomfgring, i stedet for datainnsamling og administrasjon. KEF bidrar blant annet med
folgende:

e Tallgrunnlag for arlig klima- og miljgrapport.

e RA&dgivning pa mal og handlingsplaner.

e Distribusjon av relevant dokumentasjon.

e Oppdateringer pa relevante endringer og nyheter fra Stiftelsen Miljafyrtarn.


https://www.miljofyrtarn.no/miljofyrtarnansvarlig/
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e Oppleering/kunnskapsoverfgring som trengs for a gjere en best mulig jobb i
rollen som Miljgansvarlig.

Oppgaver

Et forslag til hvordan rollen som miljgfyrtarnansvarlig kan lgses finnes under:
e Legg inn paminnelse pa arsmiljgmgate i kalender i februar hvert ar. Det er da
god tid til a fa gjennomfert oppgaver som skal gjeres i forkant av mgtet.
e Samle miljggruppa.
e Kall inn til arsmiljgmate.

i. Kall ogsa inn finanshusets tilhgrende enheter (kontorer) der det er
aktuelt. Det vil gis beskjed fra hovedkontoret/KEF for de lokasjonene
der dette er aktuelt.

e Gjennomga idébank (miljofyrtarn.no/miljotips/).

e Seigjennom klimagassregnskap og miljgngkkeltall i forkant av matet. Disse
finnes under fanen «detaljer» i Miljefyrtarnportalen.

e Gjennomfar arsmiljgmete.

i. Evaluer effekten av fijorarets tiltak. Fungerte det, kan det forbedres
eller ber noe endres?

ii. Legg inn tiltak i oppfalgingsverktay.

Mer informasjon om styringsverktay og innrapportering i Mijlafyrtarn kan finnes her:
https://www.miljofyrtarn.no/om-styringsverktoy/.

Resertifisering

Hvert tredje ar skal virksomheten resertifiseres som Miljgfyrtarn. Stiftelsen Miljgfyrtarn har en
egen infoside om dette som kan benyttes for a skaffe seg oversikt. Her finnes blant annet en
stegvis veileder for resertifisering
(https://www.miljofyrtarn.no/virksomhet/sertifisering/resertifisering/). Kort oppsummert vil
felgende skje ved resertifisering:

o KEF avtaler oppstartsmete mellom KEF, miljgansvarlige og vara. Her vil
frister, forventninger og andre avklaringer veere pa agendaen. Deretter avtales
dato for resertifiseringsmgte. Dette vil informeres om god tid i forkant.

¢ Miljgkartlegging gjennomgas og fylles ut av miljgansvarlig. Om vesentlig
endringer er gjort eller andre arsaker har fart til at tiltak er nadvendig,
gjennomfgres disse.

e Miljgarbeid- og kartlegging presenteres for ledelsen (banksjef), og revideres
om ngdvendig.

e Ledelsen (Banksjef) leverer miljgkartlegging

Virksomhetsleder Miljgansvarlig i virksomheten
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https://www.miljofyrtarn.no/virksomhet/sertifisering/resertifisering/

